Sportverein Pliderfaiisen e.V.

+

Leiter/in Geschaftsstelle

Vom Minijob zur Halbtagesstelle

Fur die Geschaftsstelle des SV Pliuderhausen e.V. suchen wir zum néachstmaoglichen
Zeitpunkt eine/n Nachfolger/in.

Aufgaben:

- Ansprechpartner fur die Abteilungen und Mitglieder sowie der Gemeinde
- Allgemeine Buroarbeiten und Ubernahme anfallender Arbeiten

- Mitgliederverwaltung

- Koordination der Reha-Sportkurse

- Mitwirkung bei Vereinssitzungen

- Unterstlitzung des Vorstands

- Buchhaltung

- Abrechnung der Reha-Patienten bei den Krankenkassen

Qualifikation:

- Erfahrung im Vereinsleben wiinschenswert

Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang in Word und Excel
Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

Organisatorisches Geschick und tberzeugende Kommunikationsfahigkeit
Sehr gute Teamfahigkeit und Sozialkompetenz

Sie beginnen mit einem Minijob und werden Gber die nachsten 2 Jahre bis zur
kompletten Ubernahme der Geschéftsstelle umfangreich in die abwechslungsreiche
Vereinsarbeit eingefuhrt.

Ideal fir Wiedereinsteiger in den Beruf, oder Mtter, die wieder arbeiten méchten.
Bewerbungen bitte per Mail an sv-pluederhausen@arcor.de oder direkt in der
Geschaftsstelle Brickenstr. 16, 73655 Pluderhausen, 07181/482688.

Wir bieten ein attraktives, nie langweilig werdendes Aufgabengebiet und wenn Sie
noch Spald am Verein haben, melden Sie sich !

Wir freuen uns auf Sie !
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